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İşyeri Unvanı

SGK İşyeri Sicil No

İşyeri Adresi

6331 sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu’nun 11., 12. ve 30. maddeleri ile İşyerlerinde Acil Durumlar Hakkında Yönetmelik’in 11. 
maddesi uyarınca, işyerinde meydana gelebilecek acil durumlarda görev yapmak üzere aşağıda (Ek-2) adı geçen çalışanlar, mevcut 
görevlerine ek olarak destek elemanı sıfatıyla ilgili acil durum ekiplerinde görevlendirilmiştir.

Ekiplerin görevleri Ek-1’de belirtilmiştir. Görevlendirilen çalışanlara görevleriyle ilgili eğitim verilir ve tatbikatlara katılımları sağlanır.  
Ekip üyelerinde değişiklik olması hâlinde bu yazı güncellenir.

EKİP BÜYÜKLÜĞÜ   Asgari destek elemanı sayısı

Ekip Az Tehlikeli Tehlikeli Çok Tehlikeli

Söndürme, kurtarma ve koruma 
ekiplerinin her biri

Her 50 çalışana kadar en az 1 Her 40 çalışana kadar en az 1 Her 30 çalışana kadar en az 1

İlk yardım ekibi (sertifikalı ilk yardımcı) Her 20 çalışana 1 Her 15 çalışana 1 Her 10 çalışana 1

Hesaplamada 50, 40 ve 30’un katları dâhil edilir. 10’dan az çalışanı olan işyerlerinde söndürme, kurtarma ve koruma görevlerinin tamamı için en az bir destek elemanı 
yeterlidir. Destek elemanları ve yedekleri belirlenirken vardiya düzeni dikkate alınır; her ekipte bir ekip başı bulunur. Ekip listesi işyerinde görünür şekilde asılır.

İşveren / İşveren Vekili

Adı Soyadı :

Tarih :

Kaşe / İmza :
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EK-1: ACİL DURUM EKİPLERİNİN GÖREVLERİ

ACİL DURUM KOORDİNASYON SORUMLUSU (koruma ekibinden görevlendirilir)

▪ Acil durum planının uygulanmasını ve ekipler arası koordinasyonu sağlar.
▪ Durum değerlendirmesi yaparak ekiplere talimat verir.
▪ Resmî kurumlar (112, itfaiye, AFAD, kolluk) ve işyeri yetkilileri ile iletişimi yönetir.

SÖNDÜRME EKİBİ

▪ Yangın söndürme cihazlarının yerinde ve kullanılabilir olduğunu düzenli aralıklarla kontrol eder.
▪ Başlangıç aşamasındaki yangına güvenli olduğu ölçüde müdahale eder, yangının yayılmasını önler.
▪ İtfaiye geldiğinde müdahaleyi itfaiyeye devreder; istenmesi hâlinde destek verir.
▪ Müdahale sonrası kullanılan ve eksilen ekipmanı tespit ederek koordinasyon sorumlusuna bildirir.

KURTARMA EKİBİ

▪ Kurtarmada kullanılacak sedye ve ekipmanın hazır bulunmasını sağlar.
▪ Binanın güvenli şekilde boşaltılmasına yardım eder; çalışan, ziyaretçi ve diğer kişilerin arama-kurtarmasını yürütür.
▪ Kurtarılamayan kişilerin yerini tespit eder, olası tehlikelere karşı önlem alarak resmî ekiplere bilgi verir.
▪ Kurtarılan kişileri güvenli bölgeye taşır, gerekirse ilk yardım ekibine teslim eder.
▪ Görevi sırasında öncelikle kendi güvenliğini sağlar.

KORUMA EKİBİ

▪ Panik ve kargaşayı önler, ilgisiz kişileri olay yerinden uzaklaştırır.
▪ Toplanma alanında sayım yapar; eksik kişileri kurtarma ekibine bildirir.
▪ Araç giriş-çıkışını ve trafiği düzenler, resmî ekipleri olay yerine yönlendirir.
▪ Kurtarılan evrak ve malzemenin korunmasını sağlar.

İLK YARDIM EKİBİ

▪ İlk yardım dolabı/çantasındaki malzemelerin yeterli ve son kullanma tarihlerinin uygun olduğunu düzenli kontrol eder.
▪ Yaralılara ilk yardım uygular; 112 ile iletişime geçer ve ambulans ekibine bilgi verir.
▪ Yaralıyı ancak ortamda tehlike varsa ve güvenli şekilde taşınabiliyorsa yerinden hareket ettirir.
▪ Sevk edilen kişilerin hangi sağlık kuruluşuna gönderildiğini kayıt altına alır ve koordinasyon sorumlusuna bildirir.
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EK-2: ACİL DURUM EKİPLERİ LİSTESİ

Acil Durum Koordinasyon 
Sorumlusu

Telefon

SÖNDÜRME EKİBİ

S.No Adı Soyadı Sorumluluk Alanı / Bölüm Ekipteki Görevi Telefon İmza

1 Ekip Başı

2 Ekip Üyesi

3 Ekip Üyesi

KURTARMA EKİBİ

S.No Adı Soyadı Sorumluluk Alanı / Bölüm Ekipteki Görevi Telefon İmza

1 Ekip Başı

2 Ekip Üyesi

3 Ekip Üyesi

KORUMA EKİBİ

S.No Adı Soyadı Sorumluluk Alanı / Bölüm Ekipteki Görevi Telefon İmza

1 Ekip Başı

2 Ekip Üyesi

3 Ekip Üyesi

İLK YARDIM EKİBİ

S.No Adı Soyadı Sorumluluk Alanı / Bölüm Ekipteki Görevi Telefon İmza

1 Ekip Başı (Sertifikalı)

2 Ekip Üyesi

3 Ekip Üyesi

Sorumluluk alanı: destek elemanının acil durumda görev yapacağı işyeri birimi veya bölümüdür. Bu formdaki kişisel veriler, 6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması 
Kanunu kapsamında yalnızca iş sağlığı ve güvenliği yükümlülüklerinin yerine getirilmesi amacıyla işlenir ve yetkisiz kişilerle paylaşılmaz.

Dayanak: 6331 sayılı İSG Kanunu md. 11, 12 ve 30; İşyerlerinde Acil Durumlar Hakkında Yönetmelik (RG 18.06.2013/28681) md. 11 ve 15; İlkyardım Yönetmeliği (RG 
29.07.2015/29429) md. 19.
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